Zakladni Skola a Matefska Skola Brumovice, okres Opava,
pFispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY



Na zakladé ustanoveni zakona €. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zdkladnim, stfednim, vy§Sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zdkon), § 30, odst. 1, vydavam vnitini Fad Skolni druziny.

Smérnice je soudasti organizaéniho Fadu $koly. Ur&uje pravidla provozu, stanovi reZim SD, je zévazna pro
pedagogické pracovniky a ma informacCni funkci pro rodiCe.

PFi zapisu do Skolni druziny jsou zdkonni zastupci Zaka prokazateln@ seznameni s Vnitfnim reZimem Skolni druZiny.
Skolni druzina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaSkou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

POSLANI SKOLNi DRUZINY: Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyuSovéni mezistuperi mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodin&. SD neni pokraovanim $kolniho vyuSovani, ma své specifika, ktera ji odli$uji od $kolniho
vyuSovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové &innosti, odpo&inku a rekreace Zak(, &astené také
dohledu nad zéky.

I. VSEOBECNE USTANOVEN{

1. Cinnost druZiny

1.1. Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zakad.

1.2. Druzina vykonava Cinnost ve dnech Skolniho vyu€ovani.

1.3. Po projednani se zfizovatelem se Cinnost v dobé vSech prazdnin pferuSuje.

1.4 DruZina organizuje zajmové vzdélavani pfedevSim pro uCastniky pfihlaSené k pravidelné denni dochézce.

1.5 Cinnost druZiny se uskute&fiuje predevsim

- prilezitostnou vychovou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreaCni Cinnosti nespojenou s pobytem mimo misto,
kde pravnicka osoba (Skola) vykonava Cinnost Skolského zafizeni pro zajmové vzdélavani,

- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zdjmovou Cinnosti,

- vyuzitim oteviené nabidky spontannich Cinnosti.

1.6. DruzZina umoZniuje ucastniklim odpocinkové &innosti a pFipravu na vyucovani.

Il. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNi DRUZINY

1. PfihlaSovani, odhlaSovani Zaka

1.1. Vychovatelka Skolni druzZiny zajiStuje pfihlaSovani a odhlaSovani Zaku, vybirani poplatku, pfedavani informaci
rodi€lm, vyfizovani ndmétu a stiZnosti.

1.2. Zaka do $kolni druZiny pFihladuje zakonny zastupce predanim fadné vypin&ného pfihladovaciho listku

s uvedenim rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Zaka z druzZiny — pfihlaSky eviduje vychovatelka.

1.3. Omluvu nepfitomnosti Zaka v druZin&, odchylky od dochazky Zaka, nebo pokud ma Zak odejit ze SD jinak &i
jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na pfihlaSce do SD, sd&li rodiGe tuto skute&nost druziné pisemné.

1.4. O pfijeti zaka k Cinnosti Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zakladé€ vyplnénych nalezitosti v pisemné
pFihlaSce a kritérii pro pfijeti (zaméstnanost obou rodi€l, upfednostnéni déti z nedplnych rodin, celotydenni
dochazka v plném rezimu).

1.5. Cinnost $kolni druZiny je uréena pro Zaky prvniho stupné.

1.6. Cinnosti druZiny se mohou zu&astfiovat i Zaci nezafazeni do druZiny, pokud se v nich netéastni plny poSet
zafazenych zak( stanoveny pro oddéleni.

1.7. Pfihla$ovéni a odhla$eni Zaka z dochézky do $kolni druZiny (dale jen SD) ozndmi rodi€e pisemnou formou
vychovatelce 8.

1.8. O vyloudeni z dochazky do SD rozhodné feditel $koly na zakladé navrhu vedouci vychovatelky SD a po
projednani v pedagogické rad&. Rozhodnuti o vylouGeni ze SD sdéli Feditel $koly rodiStim Zika pisemné s patfiénym
zdQvodnénim.




2. Provoz Skolni druziny

2.1. Provozni doba SD:

PO 6.00—7.30 11.30-17.00 hod.
uT 6.00-7.30 11.30-16.30 hod.
ST 6.00-7.30 11.30-16.00 hod.
Ct 6.00—7.30 11.30-16.00 hod.
PA 6.00-7.30 11.30-16.00 hod.

2.2. Rozsah denniho provozu SD stanovuije Feditel $koly.

2.3. Vychovné vzdélavaci prace a dalSi Cinnosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu €innosti a rezimu, ktery
schvaluje Feditel Skoly.

2.4. Vyulovaci jednotka ve vychovné vzdé&lavaci praci SD je 90 minut.

2.5. Mistnost SD pro 1. oddé&leni je v pfizemi, pro 2. odd&leni v uSebné také v pfizemi.

2.6. K innosti SD je moZné po dohodé s vedenim $koly vyuZivat t&locviénu, halu a travnatou plochu za $kolou.
2.7. PoCet oddéleni: 2.

2.8. Naplnovani oddéleni: oddéleni Skolni druziny se naplfiuje nejvySe do poCtu 25 u€astnikl, nejvy$Si poCet
uCastnikd na 1 pedagogického pracovnika je 25 zak({ denné pfitomnych — limit pro poCet je dan velikosti mistnosti a
mirou bezpe&nosti Zaka v provozu oddéleni.

2.9. Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje podpisem na tvodni strance
pFehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera obsahuje Cinnosti odpoCinkové, zajmové a
rekreaéni, pobyt venku a dal$i aktivity. SD mUZe v ramci své b&Zné &innosti, v priib&hu stanoveni provozni doby SD,
zfizovat zajmové krouzky, jejichz Clenové mohou byt i Z4ci, ktefi nejsou pfihlaSeni do Skolni druziny k pravidelné
dochazce. Cinnost v t&chto krouZcich, pro Zaky nezapsané k pravidelné dochazce do SD, m(iZe byt poskytovéna za
Uplatu.

2. 10. SD mUZe zfizovat zajmové krouzky a dal$i &innosti (jako napF. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce atp.),
které nejsou uskutefovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v t&chto krouZcich, resp. na téchto
aktivitach neni vazano na pfihladkach SD. Tyto &innosti mohou byt poskytovany za Uplatu.

3. Dochéazka do SD

3.1. Budova $koly je zpfistupnéna zakiim k dochézce do &innosti SD v rannim provozu od 6.00 do 7.30 hod.

3.2. V odpolednim provozu vstupuji Zaci do provozu SD v PO od 11.30 do 17.00, v UT od 11.30 do 16.30, ve ST — PA
od 11.30 do 16.00.

3.3. Z4k vstupuje do &innosti SD v nahla$eném reZimu, ktery je uveden zakonnym zastupcem na pfihladovacim
listku. Bez pisemné omluvy od rodi&l je u&ast v zamé&stnanich SD povinna.

3.4. Nepfitomnost Zaka v SD je omluvena nepfitomnosti Zaka ve $kole (postup dle Skolniho Fadu), pokud je Zak
vyzvednut rodiCi z vyuCovani, ohlasi vychovatelce tuto skute€nost tfidni (pfedavajici) uditel. Omluva je pisemna.

3.5. Odhlasku ze stravovani v pfipadé nepfitomnosti Zaka provadi rodiCe sami.

3.6. Uvolnéni z denni &innosti SD je jen na zakladé pisemného sdéleni zédkonného zastupce a s osobnim vyzvednutim
Zaka.

3.7. ReZim vyzvedavani Zaka z &innosti SD - po ukon&eni vyuovéni do 12.30 hod a dale aZ (od 12.45 do 14.15 hod
probiha planovand &innost) v dob& mezi 14.15 - 16.00 hod ve ST - PA ( po ukon&ené planované &innosti aZ do konce
provozu SD)v PO do 17.00 a UT do 16.30.

3.8. Do odpoledniho provozu SD jsou Z4ci pfihlageni k Sinnosti ve SD predavani vychovatelkam $kolni druZiny pfimo
vyuCujicim po ukonCeni Fadné vyuky €i jiné Cinnosti organizované Skolou. Pfedavajici pfi pfedani sdéli poCet
predavanych 2ak( a oznami dlivod nepfitomnosti zapsanych Zaki SD. V pFipad& nepFitomnosti vychovatelky SD plni
uditel funkci pedagogického dohledu nad Zaky SD a sou&asné situaci oznami vychovatelce SD.

3.9. Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodiCi vychovatelka nejdfive podle moZnosti informuje telefonicky
rodi€e a osoby uvedené na pfihlasce do SD. V pfipadé telefonické domluvy s rodigi vy&ka s Zakem aZ do pFichodu
rodi¢l &i daného zastupce. Neni-li nikdo ze zdkonnych zastupcl &i uvedenych

kontaktnich osob k zastizeni, sdéli situaci Fediteli Skoly. Problém mUzZe FeSit i odvodem ditéte k sob& domU a
pokouSet se dale o kontakt se zdkonnymi zastupci.
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4. Pravidla chovani Zak( pfi &innostech SD

4.1. Z&ci se Fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitfniho Fadu a reZimu SD a $kolniho Fadu.

4.2. Bez védomi vychovatelky Zak neopousti oddé&leni SD.

4.3. Doba pobytu ve Skolni druziné se fidi idaji na pfihlaSovacim listku.

4.4. Na obé&d jsou Zaci odvadéni v doprovodu ucitelky vyuCujici posledni hodinu v dané tfidé.

4.5. Osobni véci ma kazdy Zak oznaCeny pfijmenim. Pfipadnou ztratu €i zamé&nu hlasi Zak nebo zakonny zastupce
ihned pi. vychovatelce.

4.6. K hram, hraGkam, knihdm atd. se Zaci chovaji ohledupIné a Setrn&. UmysIné poSkozeni nebo zni¢eni herniho
zazemi Ci vybaveni nahradi, event. opravi rodiCe.

4.7. Pokud Zak soustavné naruduje innosti SD, opakované& poru$uje vnitfni rezim SD a $kolni Fad, mdzZe byt

z rozhodnuti Feditele Skoly z dochazky do SD vylougen. Reditel mGzZe rozhodnout o vylou€eni Zaka ze SD, pokud
tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem poruSil kdzen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpe€nost
ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavétévuje SD nebo z jinych zvId§té zavaznych divodd (tento akt nemd povahu
spravniho fizeni — Feditel nevydava rozhodnuti, neni mozZnost odvolani rodicu).

4.8. Zak bez védomi vychovatelky Skolni druZinu neopousti. Za Zaka, ktery byl ve 8kole a do SD se nedostavil,
vychovatelka neodpovida.

4.9. Ve SD se Zak Fidi pokyny vychovatelky, $kolnim Fadem, Fadem $kolni druZiny a vnitfnim reZimem $kolni druZiny
pro Zaky, ktery je vyvéSen v mistnosti SD.

4.10. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zéka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladni Skole, tj.
udélovani napomenuti, dltky tfidniho uGitele, dUtky Feditele Skoly, klasifikace sniZenou zndmkou z chovani na
vysvéddCeni.

5. Bezpe&nost a ochrana zdravi Zakt SD

5.1. BezpeC€nost a ochranu zdravi Zaku pfi Cinnostech zajiStuje kazda vychovatelka ve svém oddéleni metodicky
spravnym a planovitym vybé&rem Cinnosti v jednotlivych zamé&stnanich.

5.2. VeSkeré zjiSténé nedostatky vychovatelky okamzité nahlasi vedeni Skoly.

5.3. Z4k je povinen okamZité& hldsit vychovatelce kaZzdé zranéni pFi &innostech.

5.4, B&hem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpe&nostnich ddvodtl zékonni zastupci &i jimi povéfené osoby
do vychovnych prostor koly a oddéleni SD. Komunikace s vychovatelkami probiha osobné v odpolednich hodinach
pfi vykonu sluzby pouze pfed hlavnim vstupem do Skoly. DalSi individualni pohovory mohou probihat na zakladé
osobni domluvy, v ramci tfidnich schlizek a konzultaci.

Pedagogitti zaméstnanci SD i Zaci SD se dale Fidi ve svém chovani, povinnostech a pravech ustanovenimi $kolniho
fadu.

BOZ: Pro &innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji ginnost vyuZiva odborné
uCebny (napf. poCitaCova uCebna), fidi se pfisluSnymi Fady pro tyto u€ebny. Zaci pfihlaSeni do SD jsou pouceni o
BOZ a zaznam o pouceni je uveden v pfehledu vychovné — vzdélavaci prace.

6. Pitny rezim
- pitny reZim: Zaci si nosi ve vlastnich lahvich piti i svainu z domova.

IIl. REZIM SKOLNi DRUZINY

Cinnosti v SD: DruZina realizuje vychovné vzdélavaci innosti ve vychov& mimo vyugovani zejména formou
odpodinkovych, rekreanich a zajmovych €innosti, umoZfiuje Zakiim pfipravu na vyuCovani.

- Odpocinkové ¢innosti — maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po obed¢é a dale dle potieby
kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné z4jmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

4



wewvr

24

- Zajmové Cinnosti — rozvijeji osobnost zaka, umoziuji zakim seberealizaci 1 kompenzaci moznych
Skolnich netspéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo
individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

- Pfiprava na vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s pInénim Skolnich povinnosti, neni to vSak
povinna &innost SD. MiiZe jit o vypracovani domécich tkolt (pouze se souhlasem rodi¢i, nikoliv pied
15. hodinou, vychovatelka zakiim tkoly neopravuje), nebo zabavné procvi¢ovani uciva formou
didaktickych her (véetné feSeni problémi), ovéfovani a upevilovani skolnich poznatkl pti priabézné
&innosti SD (napf. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a &asopisy).

6.00 hod. - 7.30 hod. pfichod do SD,

pfevazné odpodinkova Cinnost, klidové hry, stolni hry, hracky, ¢innost dle zajmd,

11.30 hod. —12.45 hod.

obéd, osobni hygiena, individualni €innost

12.45 hod. - 14.15 hod.

planovana &innost — sportovni, taneéni, vytvarna, kreativni, pfiprava na vyuCovani formou kvizl, soutézi, kfizovek,
pobyt venku, apod.

14.15 - 15.00 hod.

osobni hygiena, sva€ina, uklid osobnich véci, postupny odchod déti domU - kontrola v Satndch, mozZné vypracovani
domacich dkold,

15.00 hod. — 16.00 hod.

rekreadni innost, zajmova Cinnost (napf. turisticky krouZek v PO 15.00- 17.00, ,, Lovci hlavolamu“ v UT 15.00-
16.30), konstruktivni a stolni hry, postupné uspofadani herniho prostoru ve tfidé, uklid.

Cinnosti druZiny (I. oddé&leni 1.,3. a 4.. tF., Il. oddé&leni 2.- 5. tf.) se mohou zu&astfiovat i Zaci nezafazeni do druZiny,
pokud se této €innosti nezudastni plny poCet Zakl zafazenych do druziny stanoveny pro oddéleni.

7. Dokumentace

7.1. V druZiné se vede tato dokumentace

a) prihlasky pro zaky, pfihlaSené k pravidelné dochazce
b) pfehled vychovné vzdélavaci prace

c) dochazkovy seSit pro nepravidelnou dochazku

d) $kolni vzdélavaci program ( SVP)

e) pfehledy o zajmovych Cinnostech a krouZcich

IV. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH zZAsTUPCU

Prava zakU a jejich zdkonnych zastupcl

- Zaci dochazejici do $kolni druZiny maji v8echna prava ditéte, jak jsou stanovena v ,Umluvé o pravech dit&te.”
- Zaci maji pravo na u€ast na vychovnych, vzdélavacich, zdjmovych, popF. tematickych akcich zajiStovanych Skolni
druZinou.

- Z4ci maji pravo uZivat zafizeni $kolni druZiny v souvislosti se zajmovym vzdé&lavanim.

- Z4ci maji pravo vyjadfovat se ke v8em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vychovy a vzd&lavani,

pfriCemzZ jejich vyjadfenim musi byt v€novana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje — vyjadfeni svého

nazoru je nutné provést pfimérenou formou, kterd neodporuje zdsadam sluSnosti a dobrého ob&anského souziti.

- Z4ci maji pravo na zabezped&eni pFistupu k informacim, zejména takovym, které po$kozuiji jejich duchovni, moralni a

socialni rozvoj, pravo na ochranu pfed informacemi, které Skodi jejich pozitivnimu vyvoji a nevhodné ovliviuji jejich
moralku.

- Zakonny zastupce Zdka ma pravo se informovat na chovani svého ditéte u vychovatelky.
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- Zakonny zastupce zdka ma pravo vznaSet pfipominky a podnéty k praci Skolni druziny u vychovatelky, vedouci
vychovatelky nebo u Feditele Skoly.

Povinnosti Zaku a jejich zdkonnych zéstupcl

- Zéci jsou povinni dodrZovat vnitfni fad SD, vnitfni reZim SD a dal$i pFedpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpelnosti, s nimiz byli seznameni.

- Z4ci jsou povinni do SD fadné dochazet a fidit se pokyny vychovatelek a dal§ich opravnénych osob, které
vykonavaji dozor.

- Zaci jsou povinni dodrZovat pravidla kulturniho chovani, nesméji se dopou$tét projevil rasismu a Sikanovani.

- Do Skolni druziny Zaci nenosi cenné véci, vétSi obnosy penéz, pfedméty ohroZujici mravni vychovu déti, pfedméty
nesouvisejici s provozem SD. Skola neodpovidd za Skodu zpUsobenou poSkozenim &i ztratou u cennych véci, které
byly do Skoly bezdUvodné pfineseny. Zjisti-li Zak ztratu osobni véci, ozndmi tuto skuteGnost neprodlené
vychovatelce.

- Zapomenuté a ztracené pfedméty v arealu Skoly odevzda nalezce vychovatelce.

- Z4ci si pfed odchodem dom(l uklidi své pracovni mista a hracky.

- Zakonni zastupci Zak{ jsou povinni zajistit, aby Zak dochézel Fadné do SD.

- Na vyzvani SD jsou zakonni zastupci povinni se osobné zd&astnit projednani zavaZnych otazek tykajicich se chovani
jejich ditéte.

- Zakonni zastupci Zak{ jsou povinni informovat SD o zm&né zdravotni zplisobilosti, zdravotnich obtiZich dit&te nebo
jinych zavaZznych skutenostech, doklddat dlvody nepfitomnosti Zaka.

V. OCHRANA PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASIL{

- Je zakadzano noSeni, drZeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek (alkohol, cigarety, drogy) v arealu Skoly. Za
poruSeni zakazu budou uplatfiovana vychovna opatfeni.

- Projevy Sikanovani mezi Zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani apod., kterych by se dopoustéli
jednotlivi Zaci nebo skupiny Zakl vici jingm Zdklm nebo skupinam (zejména v situacich, kdy jsou takto postiZeni
Zaci mladSi a slab$i), jsou v prostorach Skoly, Skolni druZiny a pfi akcich Skolni druZiny pfisné zakazany. Podle
okolnosti Feditel Skoly uvazi moznost postihu zaka, ktefi tento zdkaz pfestoupi a bude o svych zjiSténich informovat
zdkonné zastupce zaku.

VI. OCHRANA MAJETKU SKOLY

- Z4ci maji tctu k majetku a v&cem ve vlastnictvi Skoly, spoluzaki a dalSich osob. K ve$kerému vybaveni kolni
druziny se Z4ci chovaji ohleduplné a Setrné. Zak je povinen udrzovat v pofadku své pracovni misto a nepoSkozovat
pFfedméty tvofici zafizeni Skoly a Skolni druziny véetné pfedmét(l svéfenych mu do osobniho uzivani.

- Majetek Skoly, ktery Zak svévolné nebo z nedbalosti poSkodi i zni€i, je zdkonny zastupce povinen opravit, nahradit

novym nebo v plné vySi uhradit.
- Zak okamzité oznami zjiS§téné zavady Skolniho majetku vychovatelce SD.

ZavéreCné ustanoveni

Tento vnitini ¥ad $kolni druziny nabyva platnosti 1. 9. 2026 a timto se rusi vnitini tad SD z 1. 9. 2015,

V Brumovicich 1.9.2026 Mgr. Dagmar Bumbalkova, Feditelka



